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518. 035-0 2° SARGENTO QPC JAI LSON PEREI RA DE ATAI DE

520. 869-6 3° SARGENTO QPC JERONI MO DE SOQUZA

522.922-7 3° SARGENTO QPC CHARLES DE SOUZA CAVALCANTI BEZERRA
524. 818-3 CABO QPC PEDRO RAMON GONCALVES RCSAS

528. 581- 0 CABO QPC JEFFERSON FRANCI SCO SI LVA DA COSTA

(Nota n° 226928 de 05 Jul 2024 - SECRETARIA - AG/1)
6 - DOCUMENTOS DIVERSOS
6.1 - RESOLUCAO
6.1.1 - Resolucdo n® 0006/ 2024/ GCG CG
Cabedel o- PB, 05 de jul ho de 2024.

Aprova o0 E-Book Manual de Procedinentos para Solicitacdo de

Materiais ou Servicos no Anbito da PMPB
O COVANDANTE- GERAL DA POLIiCIA M LITAR DO ESTADO DA PARAI BA,

no uso

de suas atribuicdes legais, previstas no Inc. XII do art. 12 da Le

Conpl enmentar n° 87, de 02 de dezenbro de 2008, RESCLVE:

Art. 1° APROVAR o E-book Manual de Procedi mentos para Solicitacao de
Materiais ou Servicos no anmbito da Policia Mlitar da Paraiba,

conf orne anexo.

Art. 2° DETERM NAR que seja disponibilizado acesso ao material na

pagi na oficial da Policia Mlitar da Paraiba na internet.

Art. 3° Nos casos omssos desta Resolucao, aplica-se a
14. 133/ 2021.

Art. 4° Publique-se, registre-se e cunpra-se.

SERG O FONSECA DE SOUZA - CEL QOC
Comandant e- Ger al

Nota n°® 0637/2024- ACG, de 05/07/2024.
Anexo(s):

1. Manual de Procedi nentos para Solicitacdo de Materiais ou
Servi ¢os na PMPB

(Nota n° 226980 de 05 Jul 2024 - GAB COMANDANTE GERAL)

6.1.2 - Resolucdo n° 0007/2024/ GCG CG
Cabedel o- PB, 05 de jul ho de 2024.

lei n°

Aprova o E-Book Manual de Procedinentos para a Concessao de

Suprinmento de Fundos no Anbito da PMPB
O COVANDANTE- GERAL DA POLIiCIA M LITAR DO ESTADO DA PARAI BA,

Nno uso

de suas atribuicdes legais, previstas no Inc. XII do art. 12 da Le

Conpl enmentar n® 87, de 02 de dezenmbro de 2008, RESCLVE:

Art. 1° APROVAR o E-book Manual de Procedi nentos para a Concessao de
Suprinmento de Fundos no anbito da Policia Mlitar da Paraiba,
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conf orne anexo.

Art. 2° DETERM NAR que seja disponibilizado acesso ao material na
pagi na oficial da Policia Mlitar da Paraiba na internet.

Art. 3° Nos casos omssos desta Resolucao, aplica-se a lei n°
14. 133/ 2021.

Art. 4° Publique-se, registre-se e cunpra-se.

SERG O FONSECA DE SOUZA - CEL QOC
Comandant e- Ger al

Nota n°® 0638/2024- ACG, de 05/07/2024.
Anexo(s):

1. Manual de Procedi nentos para a Concessao de Suprinmento de

Fundos na PMPB

(Nota n° 226981 de 05 Jul 2024 - GAB COMANDANTE GERAL)

6.2 - DEFERI MENTO DE REQUERI MENTO

~6.2.1 - O D RETOR DE FI NANGAS DA POLICIA M LI TAR DO ESTADO DA
PARAI BA, solucionando o requerinmento do MIlitar Estadual a seqguir
ref erenci ado, onde sdo pleiteados direitos relativos a natureza
pecuni ari a para percepcdo de diferenca salarial, RESCOLVE:

1. DEFERIR o pedido adiante rel aci onado, que apdés una reanalise do
PARECER N° 0513.9/2023- AESPA da Assessoria Especial Admnistrativa
da Policia Mlitar, que analisando a docunentacdo acostada em torno
de saber a possibilidade de paganento retroativo de pronocdo por
determ nacédo judicial, chegou-se a esse veredito.

Verificou-se que o0 requerente estivera efetivanente incluido no
estado efetivo da Corporacdo, por forca de determ nacdo judicial,
pronovi do precarianente na graduacdo de SD PM 2, consoante o Parecer
0382.9 - 2023, desta Assessoria Administrativa. HA de se entender
pel a possibilidade de atendido do pleito requerido por parte da
PMPB.

A Diretoria de Financas analisara a veracidade das infornmagbfes fara
os calculos e o encamnhanento do processo em analise para a
Secretaria de Adm nistracdo do Estado da Paraiba (SEAD) para adocao
de nedi das vi ncul adas.

01 SD REC. MATR 531.305-8 Vinicius Wl grand Dos Santos - Percepcao
de diferenca salarial — Deferimento — Parecer da Assessoria Especia
Adm ni strativa da PMPB n° 0154.9/2024 - AESPA de 12/06/2024.

2. Publique-se, registre-se e arquive-se.
| RLAN TRAJANO DE SENA - CEL QOC

Diretor de Financas.

Anexo(s):

1. Parecer 0159.4/24
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ANEXO 1. Manual de Procedi nentos para Solicitacdo de Materiais ou Servig¢os na PMPB
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GLOSSARIO

e PBDOC: Plataforma oficial do Estado da Paraiba para criacao e
tramitacdo de documentos eletronicos e utilizada para
comunicacao interna na PMPB.

e Suprimento de Fundos: Recurso disponibilizado a um agente
publico para a realizacdo de despesas de pequeno vulto,
urgentes e imprevisiveis, cuja aquisicdo ndo possa ser realizada
pelo procedimento normal de compras.

e AC - Agéncia de Contratacoes : Unidade responsavel pela
realizacdo e gerenciamento dos processos licitatérios da PMPB.

e DAL - Diretoria de Apoio Logistico: Unidade que gerencia e

coordena todas as atividades logisticas dentro da estrutura da
Policia Militar da Paraiba (PMPB).

_ 3
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ANEXO 1. Manual de Procedi nentos para Solicitacdo de Materiais ou Servig¢os na PMPB

INTRODUCAO

Este manual foi elaborado com o intuito de fornecer diretrizes
claras e precisas aos policiais militares da Policia Militar da Paraiba
(PMPB) sobre os procedimentos adequados para a solicitacdo de
materiais e servicos necessarios para otimizar o desempenho das
atividades operacionais e administrativas de suas respectivas
unidades.

A correta observancia destes procedimentos é de suma
importancia para assegurar que as demandas sejam atendidas de
forma eficiente, transparente e em conformidade com os padroes
estabelecidos pela instituicao.
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SETORES ENVOLVIDOS

» Unidade Requisitante: Esta unidade detém a responsabilidade
primaria de identificar as necessidades de materiais e/ou servicos
dentro de sua area de atuacdo. Este processo envolve uma
analise minuciosa das demandas operacionais e administrativas,
culminando na elaboracao de uma descricao detalhada dessas
necessidades. Uma vez identificadas, a Unidade Requisitante e
encarregada de formalizar tais solicitacoes por meio da
elaboracdao de um oficio, seguindo o modelo padrao fornecido
pela Instituicdo. Esse oficio & entdo encaminhado para o
Comando Regional ao qual a unidade esta subordinada,
utilizando o sistema de comunicacao interno da PMPB, o PBDOC.

e Comando de Policiamento Regional (CPR) : Designado como
grande comando, o CPR desempenha um papel estratégico de
coordenacdo e operacionalizacdo das demandas de todas as
unidades sob sua responsabilidade. O CPR é responsavel por
conduzir uma avaliacao meticulosa das solicitacoes demandadas
e determinar os encaminhamentos apropriados. Cabe ao
Comando Regional conduzir todas as tratativas junto a Diretoria
de Apoio Logistico (DAL} das demandas de materiais e servicos,
assegurando que tais solicitacoes sejam devidamente registradas
e encaminhadas para analise.
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SETORES ENVOLVIDOS

o Diretoria de Apoio Logistico (DAL): E o setor encarregado de
gerenciar e coordenar todas as atividades logisticas dentro da
estrutura da Policia Militar da Paraiba (PMPB). Suas atribuicdes
abrangem o planejamento, aquisicdo, armazenamento,
distribuicao e controle de materiais e recursos necessarios para
garantir o funcionamento eficiente e operacional da instituicdo. A
DAL assume a responsabilidade pela analise minuciosa das
solicitacdes encaminhadas pelos Comandos Regionais. Ao
receber o despacho do Comando Regional, a DAL realiza uma
criteriosa verificacdo da disponibilidade dos materiais ou servicos
requisitados, analisando os estoques disponiveis e sua correta
distribuicdo. Avalia a viabilidade das demandas recebidas e
encaminha-as para o setor responsavel dentro da instituicao,
assegurando que todas as providéncias necessarias sejam
tomadas para atender a demanda. Além disso, em casos de
inviabilidade no fornecimento do material ou servico solicitado, a
DAL coordena o encaminhamento da solicitacdo para a Agéncia
de Contratacoes (AC) para uma nova analise.
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SETORES ENVOLVIDOS

e Agéncia de Contratacoes (AC): € a unidade responsavel por conduzir os
processos de contratacao de bens, servicos e obras necessarios para o
funcionamento da PMPB. Ela gerencia e coordena os procedimentos
licitatdrios, seguindo as normas estabelecidas pela legislacdo vigente,
assegurando gque os recursos sejam adquiridos de maneira transparente e
eficiente para atender as necessidades da instituicao. Entre as
atribuicdes desempenhadas por este setor, esta a responsabilidade de
verificar a viabilidade das solicitacoes indeferidas pela DAL. Ao receber
as demandas encaminhadas pela DAL, a AC conduz uma analise
criteriosa, buscando identificar se existem processos licitatorios em
andamento que possam suprir as necessidades requisitadas. Caso seja
identificado um processo em andamento, a AC informa ao Comando
Regional correspondente e fornece uma previsao atualizada para seu
atendimento. No entanto, se nao houver processos em andamento ou se
o prazo para conclusdo inviabilizar o atendimento da demanda a curto
prazo, a AC emite um documento fundamentado que explicita a situacao
e encaminha ao Comando Regional para as devidas orientacoes.
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/. Todos os documentos
=> — produzidos deverao
= ser JUNTADOS ao

Processo do PBDOC FLUXO PROCESSUAL

IDENTIFICA A NECESSIDADE DE MATERIAIS E/OU
UNIDADE SERVICOS E ELABORA UMA DESCRICAOQ
RE QUISITANTE DETALHADA DA DEMANDA.

ELABORA UM OFICIO UTILIZANDO O MODELO

UNIDADE FORNECIDO, REQUISITANDO OS5 MATERIAIS OU
SERVICOS PARA O COMANDO REGIONAL AC
REQUISITANTE QUAL ESTA SUBORDINADO, VIA PBDOC. (LINK),

RECEBE O OFIiCIO E REALIZA UMA AVALIACAQ
DAS DEMANDAS DAS UNIDADES DO CPR E DA

COMANDO REFERIDA UNIDADE E VERIFICA A REAL
NECESSIDADE, ENCAMINHANDO, EM CASO DE
REGIONAL DEFERIMENTO, DESPACHO COM SOLICITACACQ

PARA A DIRETORIA DE APOIO LOGISTICO (DAL).
{LINK)

ANALISA A SOLICITACAO VERIFICANDO A
DISPONIBILIDADE DO MATERIAL OU SERVICO

DAL REQUISITADO.
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= ser JUNTADOS ao

Processo do PBDOC FLUXO PROCESSUAL

/. Todos os documentos
=> — produzidos deverao

DEFERIMENTO INDEFERIMENTO

SE DEFERIDO, DIRECIONA A SOLICITACAO PARAY EMITE UM OFICIO ENCAMINHANDO A
O SETOR RESPONSAVEL PARA As| DEMANDA PARA  VERIFICACAO  DE

PROVIDENCIAS E ATENDIMENTO DO PEDIDO. PROCESSOS EM  ANDAMENTO  NA
AGENCIA DE CONTRATACSES (LINK)

RECEBE O OFICIO EMITIDO PELA DAL E VERIFICA

AGENCIA Df A  VIABILIDADE DA CONTINUIDADE DA
CONTRATACOES DEMANDA.

VIABILIDADE INVIABILIDADE

SE VIAVEL, INFORMA AO DEMANDANTE O SE INVIAVEL, EMITE UM OFICIO COM

SETOR RESPONSAVEL E A SITUACAO DO DESPACHO INMFORMANDO A SITUACAO
PROCESSO ATUALIZADA, ALEM DA ATUAL DO PROCESSO QUE INVIABILIZA O

PREVISAO PARA ATENDIMENTO DA ATENDIMENTO DA DEMANDA E ENCAMINHA
DEMANDA. PARA O COMANDANTE REGIONAL JUNTO
COM O OFICIO DE NEGATIVA DA DAL.

EM POSSE DOS OFICIOS DE NEGATIVA DA DAL
(LINK}) E AC (LINK) ORIENTA A UNIDADE
COMANDO DEMANDANTE A AGUARDAR INSTRUCAO
PROCESSUAL PARA SUPRIR A DEMANDA QU A
REGIONAL REQUISITAR SUPRIMENTO DE FUNDQOS, EM CASO DE

URGENCIA.
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de Procedi nentos para Solicitacdo de Materiais ou Servic¢os na PVMPB

FLUXOGRAMA

Unidade Devasdante

CPE

Soicitacio dp Material/Servicos

Hghnca do Contraagic

Gab CrtG/DGA
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OBSERVACOES

e Todos os documentos devem ser elaborados e encaminhados
conforme os padroées estabelecidos pela PMPB;

e E fundamental que as descricobes das demandas sejam
detalhadas e precisas para facilitar a andlise e o atendimento;

e Os prazos para andlise e resposta devem ser respeitados em
todas as etapas do processo.

_ ill
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Com a finalidade de padronizacdao documental os Oficios
produzidos deverdo ser JUNTADOS ao Processo e os
documentos em formato PDF dever&o ser Incluidos. Caso
seja necessario juntar documento que esteja em outro
processo ou oficio deve-se incluir copia desse documento
no processo.

JUNTAR DOCUMENTO
CPM-OFI-2023/11715 #3526856 Q
17 Via (Arquivo) - Aguardando Andamento /;—\

7 Arvexa & Anctar W Apersar [ A-g Corrarte i Criar Via Defdirir Marcador B Dufiriic Perdl ¥ Duglica- ® Histarico Irehuir Copia & Ihduir Documenid, W Jartar J

ol Heclaesiica Hedefinir Azesse < [ramitzr Ver Locumento Complato

O oficio deve ser juntado ao documento principal, colando-se o
nuamero na aba juntar.

INCLUIR DOCUMENTO
CPM-DFI-2023/11715 #3526855
1 Via (Arquivo) - Aguardando Andzamento /—\
F Anawar s Anatar W Apercsr [ Arg Comonte £ Criar Vis Dofine Mareadar 8 Dufine Pertl & Dupliear  ® Mictérice Inchiir Cépa | 4 Ingluir Doeumanta | | g Juntar
H HEoh T ACES! ¥ 1] ] 4
Desgpacho
Dhes no-
L e Intemng
Destimatério

A opg¢ao incluir é feita para juntar documento PDF e Despacho,
nela ja se cria de forma automatica a vinculagdo ao processo e o
assunto.

INCLUIR COPIA

CPM-OFI-2023/11715 #3526856
1" Via (Arquivo) - Aguardando Andamento —
& Anamai g Anctac W Apersor @A Comerte I CrarVia DeficicMarcador (8 Deficir Perfl W Duplizer  ® Histérico | el Gdpial | g incluir Cocumenty (g Juntar
Faclassitira Sedefinir aresc d Tramitar yar Dot mantn Competn \..__,/

Inclusdo de Copia ce Documente . CPM-PRC-2023/0046E8 V03 - 3° Volume

A opcdo incluir cépia é feita para constar no processo
documento que esteja vinculado a outro processo, nela ja se
cria de forma automatica a vinculagao e o assunto.
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QUARTEL DO COMANDO GERAL
GABINETE DO COMANDANTE-GERAL

5
4] o
R I K
* 4 bt

S | o
( &

YA g b
X = RC
4 F
Akt

Porta de

Aut enti cacdo El etrdni ca: c8a2fc4da31930f 95d6e3e0e34hb44e5a




Continuagéo do BOL PM N° 0127 de 05 DE JULHO DE 2024 PAGINA: 13259

ANEXO 1. Manual de Procedi nentos para a Concessdo de Suprinmento de Fundos na PWVPB

PROCEDIMENTOS PARA A
CONCESSAO DE
SUPRIMENTO DE FUNDOS
DA PMPB

CABEDELO
2024
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CABEDELO
2024
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GLOSSARIO

e Suprimento de Fundos (Adiantamento): Autorizacao
excepcional para despesas orcamentarias e financeiras,
extraordinarias ou urgentes, concedida a servidores publicos,
sob a responsabilidade e critério do Ordenador de Despesas,
conforme estabelecido pela Lei Estadual n®° 3654/71.

e Procedimento Licitatdrio: Processo formal de selecdo de
fornecedores para a aquisicao de bens e servicos pelos orgaos
publicos, conforme definide pela Lei n® 14.133/21, visando
garantir a transparéncia e a competitividade na contratacao.

e Ordenador de Despesas: Responsavel pela autorizacdao e
controle das despesas publicas, representando a Policia Militar
do Estado da Paraiba (PMPB), conforme estabelecido pela
legislacao vigente.

¢ Tomada de Contas: Processo de apuracao da responsabilidade
de agentes publicos e terceiros em relacdo aos recursos do
Estado, conforme estipulado pela Lei Estadual n® 3654/71.

e Co-Responsabilidade da Autoridade Requisitante:
Responsabilidade compartilhada entre a autoridade
requisitante e o Ordenador de Despesas pela comprovacao dos
adiantamentos concedidos, sujeitando-se também as
penalidades estabelecidas pela legislacao vigente.
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INTRODUCAO

O presente manual visa orientar os gestores da PMPB sobre os
procedimentos adequados para a utilizacdo de suprimentos de
fundos, de acordo com a legislacao vigente e as normativas internas.

A concessdo de suprimento de fundos pela Policia Militar da
Paraiba (PMPB) seqgue diretrizes estabelecidas pela legislacdo
pertinente, visando garantir a padronizacao dos procedimentos e a
conformidade com as normas atuais.

A diretriz principal para aquisicao de bens e servicos pelos 6érgaos
publicos, em todas as esferas administrativas, € o procedimento
licitatorio, conforme estabelecido na Lei n°® 14.133/21.

A referida legislacdo determina que todas as entidades publicas

devem seguir as normas relativas a licitacbes e aquisicOes nos
ambitos das administracoes publicas diretas, autarquicas e
fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios.

Por outro lado, o Suprimento de Fundos, denominado
adiantamento, no ambito Federal, pelos artigos 68 e 69 da Lei n°
4.320/1964, e na esfera Estadual, através da Lei n° 3654/71,
representa uma excegao a esse processo, consistindo em
autorizac@o para despesas orcamentarias e financeiras,
extraordinarias ou urgentes, ou que, por qualquer motivo nao
possam subordinar-se ao processo normal do emprego da dotacao,
dentro dos limites estabelecidos, concedido a servidores, sob a
responsabilidade e critério do ordenador de despesas.
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SUPRIMENTO DE FUNDOS

O suprimento de fundos é um regime excepcional de despesas
destinado a gastos de pequeno montante e urgéncia, agilizando
assim a sua execucdo, sem sequir o rito licitatorio tradicional, e
utilizado para atender situacdes que demandam solu¢des imediatas
e ndo podem aguardar os tramites regulares de aquisi¢do.

De acordo com o decreto estadual n® 44.700 de 17 de janeiro de

2024, que estabelece normas para execuc¢do orcamentdria e
financeira do exercicio financeiro de 2024, em seu artigo 28,
explicita que:

Poderdo ser atendidas, para a Policia Militar da Paraiba, pelo
regime de suprimento de fundos ou de adiantamento, sujeitos a
prestacao de contas, as despesas previstas nos elementos 30 e 39
do Orcamento Fiscal e da Seguridade Social. Sendo esses
elementos, especificamente:

30 - Material de Consumo
39 - Servicos de terceiros / pessoa juridica
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SUPRIMENTO DE FUNDOS

Ainda de acordo com o referido decreto, para o ano de 2024, cada
adiantamento concedido ndo podera exceder RS 17.600,00
(dezessete mil e seiscentos reais).

Havendo, em casos especiais, devidamente justificado pelo
ordenador da despesas, algumas excecoes:

| - utilizar-se do suprimento de fundos para despesas com
equipamentos e material permanente, tendo como prazo maximo

30 (trinta) dias para utilizacdo; e

I| - ultrapassar o limite de valor estabelecido no RS 17.600,00
(dezessete mil e seiscentos reais).
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DAS RESPONSABILIDADES

De acordo com a legislacdo vigente, o Ordenador de Despesas

assume total responsabilidade pelo cumprimento das regras
contratuais € demais instrucdes relacionadas ao uso do suprimento
de fundos, sendo, nho ambito da Policia Militar do Estado da
Paraiba, representado pelo Comandante-Geral da PMPB.

Na apuracdo das responsabilidades destaca-se a lei estadual n°
3654/71, no que diz respeito a tomada de contas e a
responsabilizacdo de agentes publicos e terceiros em relacdo aos
recursos do Estado.

Responsabilidades Conforme a Lei Estadual n® 3654/71

De acordo com a referida lei, estdo sujeitos a tomada de contas e
so podem ser liberados de sua responsabilidade por ato do
Tribunal de Contas, 0s seguintes agentes:

1.0rdenadores de Despesa: Responsaveis pela autorizacdo e
controle das despesas publicas.

2. Arrecadadores e Gestores de Recursos: Inclui aqueles que
arrecadam ou gerem dinheiro, valores e bens do Estado, bem
como os administradores das entidades autdrquicas e outros
entes subordinados por lei, assimm como seus sucessores,
fiadores e representantes.
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DAS RESPONSABILIDADES

3. Servidores Publicos e Terceiros: Todos os servidores publicos
civis e militares, bem como qualguer pessoa ou entidade
remunerada pelos cofres publicos ou ndo, que causem perda,
subtracdo ou danos aos valores, bens € materiais do Estado, ou
pelos quais este seja responsavel.

Além das responsabilidades mencionadas anteriormente, ¢
importante destacar as seguintes disposicoes:

e Co-Responsabilidade da Autoridade Requisitante:

Conforme o Artigo 98 da Lei Estadual n° 3654/71, a autoridade
requisitante é  co-responsavel pela comprovacdo dos
adiantamentos, sujeitando-se  também as penalidades
estabelecidas na referida lei.

e Procedimentos de Responsabilizacao:
A apuracdo da responsabilidade sera realizada de acordo com os
preceitos fixados no Estatuto dos Funcionarios Civis do Estado ou,

se aplicavel, nas leis e regulamentos militares, conforme
estabelecido pelo Artigo 263 da Lei Estadual n® 3654/71.
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CONCESSAO

Para a concessdo de Suprimento de Fundos, a Unidade militar
requisitante deve, previamente, seguir o fluxo processual para a
solicitacdo de materiais e servicos, conforme delineado no Manual
proprio para solicitacdo de materiais e servicos da PMPB.

Apds realizado todo o fluxo processual de verificacdo junto a
Diretoria de Apoio Logistico - DAL, indicando a indisponibilidade
dos materiais ou servigos necessarios para a aquisicdo imediata,
como também a confirmacdo de que ndo ha processo licitatério em
curso pela Agéncia de Contratacbes - AC, a demanda, por sua
urgéncia e carater excepcional, podera ser requisitada por meio de
suprimento de fundos.

A Unidade requisitante reunira entdo toda a documentacdo
hecessaria para requerer a concessdo de suprimento de fundos ao
Comandante Regional ao qual estd subordinado, que conduzira os
tramites pertinentes junto ao Comandante-Geral da PMPB para a
obtencao do Suprimento de Fundos.
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\

/. Todos os documentos
=> — produzidos deverao
ser JUNTADOS ao
Processo do PBDOC

UNIDADE
REQUISITANTE

UNIDADE
REQUISITANTE

UNIDADE
REQUISITANTE

COMANDO
REGIONAL

GAB DO
COMANDANTE-
GERAL

FLUXO PROCESSUAL

ABRIR PROCESSO ADMINISTRATIVO NO PBDOC
PARA REUNIR TODOS 0SS DOCUMENTOS
ANTERIORES E DAR INIiCIO A SOLICITAGAO DO
SUPRIMENTO. (LINK)

REUNE 0OS DOCUMENTOS ENVIADOS E
RECEBIDOS DA SOLICITACAO DE MATERIAIS
SERVICOS, FEITAS CONFORME MANUAL
ESPECIFICO:

¢ PEDIDO A DAL (LINK).

» NEGATIVA DA DAL E PEDIDO A AC (LINK)

e NEGATIVA DA AC (LINK)

ELABORA OFICIO (LINK) E ANEXA OS
DOCUMENTOS CITADOS ACIMA, REQUISITANDO
SUPRIMENTOS DE FUNDOS AO COMANDOQ
REGIONAL AQ QUAL ESTA SUBORDINADO, VIA
PBDOC.

EXAMINA A DOCUMENTACAQ RECEBIDA E
DELIBERA SOBRE A REAL NECESSIDADE DO
SUPRIMENTO DE FUNDOS PARA AQUELA
UNIDADE, ELABORANDO, EM CASO DE
DEFERIMENTQ, PARECER COM DESPACHO AQ
COMANDANTE-GERAL DA PMPB, (LINK)

FAZ A ANALISE DA SOLICITAGAO E REALIZA
DESPACHO DO DOCUMENTO JUNTO A
DIRETORIA DE FINANCAS.
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\

/. Todos os documentos
=> — produzidos deverao
ser JUNTADOS ao

Processo do PBDOC FLUXO PROCESSUAL

FAZ ANALISE DOS DOCUMENTOS E REALIZA O

DIRETORIA DE LEVANTAMENTO DOS GASTOS ANTERIORES

FINANCAS RELATIVOS A SUPRIMENTOS DE FUNDOS
DAQUELA UNIDADE.

REALIZA O DESPACHO DA SOLICITACAO JUNTO
DIRETORIA DE AO ORDENADOR DE DESPESAS (COMANDANTE-

FINANCAS GERAL DA PMPB)

EMITE OFICIO, VIA PBDOC, COM O PARECER DA
COMANDANTE- SOLICITACAO, DE ACORDO COM A AVALIACAC
GERAL DA DEMANDA.

DEFERIMENTO

INDEFERIMENTO

REALIZA AS PROVIDENCIAS
DIRETORIA PARA EFETIVAR 0S
DE FINANCAS SUPRIMENTOS DE FUNDOS.

INFORMA A UNIDADE
SOLICITANTE O INDEFERIMENTO
DA SOLICITACAO.

COMANDO
REGIONAL
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Com a finalidade de padronizacdao documental os Oficios
produzidos deverdo ser JUNTADOS ao Processo e os
documentos em formato PDF dever&o ser Incluidos. Caso
seja necessario juntar documento que esteja em outro
processo ou oficio deve-se incluir copia desse documento
no processo.

JUNTAR DOCUMENTO
CPM-OFI-2023/11715 #3526856 Q
17 Via (Arquivo) - Aguardando Andamento /;—\

7 Arvexa & Anctar W Apersar [ A-g Corrarte i Criar Via Defdirir Marcador B Dufiriic Perdl ¥ Duglica- ® Histarico Irehuir Copia & Ihduir Documenid, W Jartar J

ol Heclaesiica Hedefinir Azesse < [ramitzr Ver Locumento Complato

O oficio deve ser juntado ao documento principal, colando-se o
nuamero na aba juntar.

INCLUIR DOCUMENTO
CPM-DFI-2023/11715 #3526855
1 Via (Arquivo) - Aguardando Andzamento /—\
F Anawar s Anatar W Apercsr [ Arg Comonte £ Criar Vis Dofine Mareadar 8 Dufine Pertl & Dupliear  ® Mictérice Inchiir Cépa | 4 Ingluir Doeumanta | | g Juntar
H HEoh T ACES! ¥ 1] ] 4
Desgpacho
Dhes no-
L e Intemng
Destimatério

A opg¢ao incluir é feita para juntar documento PDF e Despacho,
nela ja se cria de forma automatica a vinculagdo ao processo e o
assunto.

INCLUIR COPIA

CPM-OFI-2023/11715 #3526856
1" Via (Arquivo) - Aguardando Andamento —
& Anamai g Anctac W Apersor @A Comerte I CrarVia DeficicMarcador (8 Deficir Perfl W Duplizer  ® Histérico | el Gdpial | g incluir Cocumenty (g Juntar
Faclassitira Sedefinir aresc d Tramitar yar Dot mantn Competn \..__,/

Inclusdo de Copia ce Documente . CPM-PRC-2023/0046E8 V03 - 3° Volume

A opcdo incluir cépia é feita para constar no processo
documento que esteja vinculado a outro processo, nela ja se
cria de forma automatica a vinculagao e o assunto.
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QUARTEL DO COMANDO GERAL
GABINETE DO COMANDANTE-GERAL
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Rua Anitta Luiz 40, Ponta de
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