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GLOSSARIO

e Suprimento de Fundos (Adiantamento): Autorizacao
excepcional para despesas orcamentarias e financeiras,
extraordinarias ou urgentes, concedida a servidores publicos,
sob a responsabilidade e critério do Ordenador de Despesas,
conforme estabelecido pela Lei Estadual n® 3654/71.

e Procedimento Licitatorio: Processo formal de selecdo de
fornecedores para a aquisicao de bens e servicos pelos 6rgaos
publicos, conforme definido pela Lei n° 14.133/21, visando
garantir a transparéncia e a competitividade na contratacao.

e Ordenador de Despesas: Responsavel pela autorizacdo e
controle das despesas publicas, representando a Policia Militar
do Estado da Paraiba (PMPB), conforme estabelecido pela
legislacao vigente.

¢ Tomada de Contas: Processo de apuracao da responsabilidade
de agentes publicos e terceiros em relacdo aos recursos do
Estado, conforme estipulado pela Lei Estadual n® 3654/71.

e Co-Responsabilidade da Autoridade Requisitante:
Responsabilidade  compartilhada entre a  autoridade
requisitante e o Ordenador de Despesas pela comprovacao dos
adiantamentos  concedidos, sujeitando-se tambem as
penalidades estabelecidas pela legislacao vigente.
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INTRODUCAO

O presente manual visa orientar os gestores da PMPB sobre os
procedimentos adequados para a utilizacdo de suprimentos de
fundos, de acordo com a legislacao vigente e as normativas internas.

A concessao de suprimento de fundos pela Policia Militar da
Paraiba (PMPB) segue diretrizes estabelecidas pela legislacao
pertinente, visando garantir a padronizacao dos procedimentos e a
conformidade com as normas atuais.

A diretriz principal para aquisicao de bens e servicos pelos 6rgaos
publicos, em todas as esferas administrativas, € o procedimento
licitatdrio, conforme estabelecido na Lei n® 14.133/21.

A referida legislacao determina que todas as entidades publicas

devem seguir as normas relativas a licitacoes e aquisicoes nos
ambitos das administracoes publicas diretas, autarquicas e
fundacionais da Uniao, dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios.

Por outro lado, o Suprimento de Fundos, denominado
adiantamento, no ambito Federal, pelos artigos 68 e 69 da Lei n°
4.320/1964, e na esfera Estadual, através da Lei n° 3654/71,
representa uma excecao a esse processo, consistindo em
autorizacdo para despesas orcamentarias e financeiras,
extraordinarias ou urgentes, ou que, por qualquer motivo nao
possam subordinar-se ao processo normal do emprego da dotacao,
dentro dos limites estabelecidos, concedido a servidores, sob a
responsabilidade e critério do ordenador de despesas.
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SUPRIMENTO DE FUNDOS

O suprimento de fundos € um regime excepcional de despesas
destinado a gastos de pequeno montante e urgéncia, agilizando
assim a sua execucao, sem seguir o rito licitatorio tradicional, e
utilizado para atender situacoes que demandam solucoes imediatas
e nao podem aguardar os tramites regulares de aquisicao.

De acordo com o decreto estadual n° 44.700 de 17 de janeiro de

2024, que estabelece normas para execucdao orcamentaria e
financeira do exercicio financeiro de 2024, em seu artigo 28,
explicita que:

Poderdo ser atendidas, para a Policia Militar da Paraiba, pelo
regime de suprimento de fundos ou de adiantamento, sujeitos a
prestacao de contas, as despesas previstas nos elementos 30 e 39
do Orcamento Fiscal e da Seguridade Social. Sendo esses
elementos, especificamente:

30 - Material de Consumo
39 - Servicos de terceiros / pessoa juridica
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SUPRIMENTO DE FUNDOS

Ainda de acordo com o referido decreto, para o ano de 2024, cada
adiantamento concedido n3o poderd exceder RS 17.600,00
(dezessete mil e seiscentos reais).

Havendo, em casos especiais, devidamente justificado pelo
ordenador da despesas, algumas excecoes:

| - utilizar-se do suprimento de fundos para despesas com
equipamentos e material permanente, tendo como prazo maximo
30 (trinta) dias para utilizacao; e

Il - ultrapassar o limite de valor estabelecido no RS 17.600,00
(dezessete mil e seiscentos reais).




DAS RESPONSABILIDADES

De acordo com a legislacao vigente, o Ordenador de Despesas
assume total responsabilidade pelo cumprimento das regras
contratuais e demais instrucoes relacionadas ao uso do suprimento
de fundos, sendo, no ambito da Policia Militar do Estado da
Paraiba, representado pelo Comandante-Geral da PMPB.

Na apuracao das responsabilidades destaca-se a lei estadual n°
3654/71, no que diz respeito a tomada de contas e a
responsabilizacdo de agentes publicos e terceiros em relacdo aos
recursos do Estado.

Responsabilidades Conforme a Lei Estadual n° 3654/71

De acordo com a referida lei, estdo sujeitos a tomada de contas e
s6 podem ser liberados de sua responsabilidade por ato do
Tribunal de Contas, os seguintes agentes:

1.0Ordenadores de Despesa: Responsaveis pela autorizacdo e
controle das despesas publicas.

2.Arrecadadores e Gestores de Recursos: Inclui aqueles que
arrecadam ou gerem dinheiro, valores e bens do Estado, bem
como os administradores das entidades autarquicas e outros
entes subordinados por lei, assim como seus sucessores,
fiadores e representantes.
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DAS RESPONSABILIDADES

3. Servidores Publicos e Terceiros: Todos os servidores publicos
civis e militares, bem como qualquer pessoa ou entidade
remunerada pelos cofres publicos ou ndo, que causem perda,
subtracao ou danos aos valores, bens e materiais do Estado, ou
pelos quais este seja responsavel.

Além das responsabilidades mencionadas anteriormente, é
importante destacar as seguintes disposicoes:

¢ Co-Responsabilidade da Autoridade Requisitante:

Conforme o Artigo 98 da Lei Estadual n°® 3654/71, a autoridade
requisitante €& co-responsavel pela comprovacao dos
adiantamentos, sujeitando-se  também as penalidades
estabelecidas na referida lei.

¢ Procedimentos de Responsabilizacao:
A apuracao da responsabilidade sera realizada de acordo com os

preceitos fixados no Estatuto dos Funcionarios Civis do Estado ou,

se aplicavel, nas leis e regulamentos militares, conforme
estabelecido pelo Artigo 263 da Lei Estadual n° 3654/71.
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CONCESSAO

Para a concessao de Suprimento de Fundos, a Unidade militar
requisitante deve, previamente, seguir o fluxo processual para a
solicitacao de materiais e servicos, conforme delineado no Manual
proprio para solicitacao de materiais e servicos da PMPB.

ApOds realizado todo o fluxo processual de verificacdo junto a
Diretoria de Apoio Logistico - DAL, indicando a indisponibilidade
dos materiais ou servicos necessarios para a aquisicao imediata,
como também a confirmacao de que n3do ha processo licitatério em
curso pela Agéncia de Contratacoes - AC, a demanda, por sua
urgéncia e carater excepcional, podera ser requisitada por meio de
suprimento de fundos.

A Unidade requisitante reunird entdao toda a documentacao
necessaria para requerer a concessao de suprimento de fundos ao
Comandante Regional ao qual esta subordinado, que conduzira os
tramites pertinentes junto ao Comandante-Geral da PMPB para a
obtencao do Suprimento de Fundos.




/., Todos os documentos

= - produzidos deverao

- ser JUNTADOS ao
Processo do PBDOC

UNIDADE
REQUISITANTE

UNIDADE
REQUISITANTE

UNIDADE
REQUISITANTE

COMANDO
REGIONAL

GAB DO
COMANDANTE-
GERAL

FLUXO PROCESSUAL

ABRIR PROCESSO ADMINISTRATIVO NO PBDOC
PARA REUNIR TODOS OS DOCUMENTOS
ANTERIORES E DAR INICIO A SOLICITACAO DO
SUPRIMENTO. (LINK)

REUNE OS DOCUMENTOS ENVIADOS E
RECEBIDOS DA SOLICITAGAO DE MATERIAIS /
SERVICOS, FEITAS CONFORME MANUAL

ESPECIFICO:
e PEDIDO A DAL (LINK)
o NEGATIVA DA DAL E PEDIDO A AC (LINK)
e NEGATIVA DA AC (LINK)

ELABORA OFICIO (LINK) E ANEXA OS
DOCUMENTOS CITADOS ACIMA, REQUISITANDO
SUPRIMENTOS DE FUNDOS AO COMANDO
REGIONAL AO QUAL ESTA SUBORDINADO, VIA
PBDOC.

EXAMINA A DOCUMENTACAO RECEBIDA E
DELIBERA SOBRE A REAL NECESSIDADE DO
SUPRIMENTO DE FUNDOS PARA AQUELA
UNIDADE, ELABORANDO, EM CASO DE
DEFERIMENTO, PARECER COM DESPACHO AO
COMANDANTE-GERAL DA PMPB. (LINK)

FAZ A ANALISE DA SOLICITACAO E REALIZA
DESPACHO DO DOCUMENTO JUNTO A
DIRETORIA DE FINANCAS.



https://pbdoc.pb.gov.br/sigaex/app/expediente/doc/exibir?sigla=TMP-5400269
https://pbdoc.pb.gov.br/sigaex/app/expediente/doc/exibir?sigla=TMP-5137977
https://pbdoc.pb.gov.br/sigaex/app/expediente/doc/exibir?sigla=TMP-5133822
https://pbdoc.pb.gov.br/sigaex/app/expediente/doc/exibir?sigla=TMP-5382326
https://pbdoc.pb.gov.br/sigaex/app/expediente/doc/exibir?sigla=TMP-5401764
https://pbdoc.pb.gov.br/sigaex/app/expediente/doc/exibir?sigla=TMP-5400135

/., Todos os documentos
= - produzidos deverao
- ser JUNTADOS ao

Processo do PBDOC FLUXO PROCESSUAI—

FAZ ANALISE DOS DOCUMENTOS E REALIZA O

DIRETORIA DE LEVANTAMENTO DOS GASTOS ANTERIORES

FINANCAS RELATIVOS A SUPRIMENTOS DE FUNDOS
DAQUELA UNIDADE.

REALIZA O DESPACHO DA SOLICITAGCAO JUNTO
DIRETORIA DE AO ORDENADOR DE DESPESAS (COMANDANTE-

FINANCAS GERAL DA PMPB)

EMITE OFICIO, VIA PBDOC, COM O PARECER DA
COMANDANTE- SOLICITACAO, DE ACORDO COM A AVALIACAO
GERAL DA DEMANDA.

DEFERIMENTO

INDEFERIMENTO

REALIZA AS PROVIDENCIAS
DIRETORIA PARA EFETIVAR OS
DE FINANCAS SUPRIMENTOS DE FUNDOS.

INFORMA A UNIDADE
SOLICITANTE O INDEFERIMENTO

COMANDO
REGIONAL

DA SOLICITACAO.



FLUXOGRAMA

Solicitagio de Adiantamento
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Com a finalidade de padronizacdo documental os Oficios
produzidos deverdo ser JUNTADOS ao Processo e os
documentos em formato PDF deverao ser Incluidos. Caso
seja necessario juntar documento que esteja em outro
processo ou oficio deve-se incluir copia desse documento
no processo.

JUNTAR DOCUMENTO
CPM-OFI-2023/11715 #3526856 \\l

avs: .

1? Via (Arquivo) - Aguardando Andamento //’\
& Anexar o Anotar  ®§ Apensar  [@@ Arg. Corrente «* Criar Via Definir Marcador & Definir Perfil ¥ Duplicar % Histdrico Incluir Cépia o Incluir _rouw\e:‘.tw
! Reclassificar Redefinir Acesso Ll Tramitar Ver Documentc Completo

O oficio deve ser juntado ao documento principal, colando-se o
numero na aba juntar.

INCLUIR DOCUMENTO

CPM-OFI-2023/11715 #3526856
1% Via (Arquivo) - Aguardando Andamento /\
& Anexar & Anotar o Apensar  [@ Arg. Corrente «d Criar Via Definir Marcador & Definir Perfil ¥ Duplicar % Histérico Incluir Cépia o Incluir Documento & Juntar
.1 Reclassificar Redefinir Acesso g Tramitar Ver Documente Completo w
Despacho
Despacho Despacho

Dacumentd Interna

Destinatdrio (obrigatdn
Assunto (of

AQUISICAD DE PISTOLAS 3MM - ADESAD A ARP N® 058/2023 - AMGESP, PREGAC 11.399/2023 - PROCESSO ADMINISTRATIVO 02100.0000003193/2023, N®

A opc¢ao incluir é feita para juntar documento PDF e Despacho,
nela ja se cria de forma automatica a vinculagdo ao processo e o
assunto.

INCLUIR COPIA
CPM-OFI-2023/11715 #3526856 \
~

12 Via (Arquivo) - Aguardando Andamento

& Anexar & Anotar % Apensar [ Arg. Corrente & Criar Via Definir Marcador A Definir Perfil ¥ Duplicar ¥ Histérico Incluir Cdpia o Incluir Documento @ Juntar

-1 Reclassificar Redefinir Acesso = Tramitar Ver Documento Completo

Inclusdo de Copia de Documento - CPM-PRC-2023/00468-V03 - 3% Volume
a -

A opcao incluir copia é feita para constar no processo
documento que esteja vinculado a outro processo, nela ja se
cria de forma automatica a vinculagao e o assunto.
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